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Η ειδική ομάδα Συμβούλων της εταιρείας μας, θα
παραδώσουν στην Διοίκηση:

Παράδοση του Φυσικού Αρχείου των Ειδικών
Περιγραμμάτων Θέσεων Εργασίας & Θέσεων
Ευθύνης, έτοιμο προς υπογραφή για την
ολοκλήρωση της διαδικασίας
Ανάρτηση του Ψηφιακού Οργανογράμματος στο
site της Απογραφής (https://hr.apografi.gov.gr)

Παραδοτέα Έργου

Ομάδα Έργου
     Η Forum Consulting, έχει υποστηρίξει σημαντικά
έργα σε Δήμους  για την Αναθεώρηση Οργανισμού
Εσωτερικής Υπηρεσίας, Κατάρτιση Περιγραμμάτων
Θέσεων και Αξιολόγησης Δομών. 

   Διαθέτουμε έμπειρη και καταρτισμένη Ομάδα
Έργου με ειδικούς Συμβούλους οι οποίοι διαθέτουν
άρτια θεωρητική κατάρτιση και αποδεδειγμένη
εμπειρία έτσι ώστε το τελικό παραδοτέο του Έργου
να ενισχύει τη Διοικητική Ικανότητα  του Φορέα.

Κατάρτιση - Επικαιροποίηση Ειδικών Περιγραμμάτων
Θέσεων Εργασίας & Ευθύνης
Δημιουργία ή Επικαιροποίηση Ψηφιακού Οργανογράμματος

Υπηρεσίες Συμβούλου

Φάσεις Έργου Κατάρτισης
Περιγραμμάτων Θέσεων Εργασίας 
& Θέσεων Ευθύνης

Αναγνώριση των υπηρεσιών – οργανικών μονάδων
(Διευθύνσεις – Τμήματα, Αυτοτελή Τμήματα κ.α.) 
Πλήρης καταγραφή των αρμοδιοτήτων που εκτελούν οι
ανωτέρω οργανικές μονάδες
Επαλήθευση των υφιστάμενων οργανικών θέσεων
καλυμμένων ή κενών, για τις οποίες θα καταρτιστούν
Περιγράμματα Θέσεων, αφού προηγουμένως διερευνηθεί εάν
υφίστανται προσωρινές  προσωποπαγείς θέσεις μονίμων
υπαλλήλων ή υπαλλήλων ΙΔΑΧ οι οποίες έχουν καταργηθεί
λόγω κένωσης αυτών με οποιονδήποτε τρόπο
Επαλήθευση των θέσεων ευθύνης οι οποίες δεν είναι
οργανικές, αλλά αποτελούν ιδιότητα κάποιων υπαλλήλων και
σύμφωνα με την υφιστάμενη μεθοδολογία του Υπ. Διοικητικής
Ανασυγκρότησης απαιτείται κατάρτιση ξεχωριστών
Περιγραμμάτων Θέσεων Εργασίας γι’ αυτές
Κατάρτιση των Ειδικών Περιγραμμάτων των Θέσεων 

      σύμφωνα με το Π.Δ 85/2022 ( και τις νέες τεχνικές οδηγίες 
       αναπροσαρμογής ) 

Προετοιμασία του Φυσικού Αρχείου των Ειδικών
Περιγραμμάτων Θέσεων έτοιμο προς υπογραφή για την
ολοκλήρωση της διαδικασίας
Δημιουργία & Ανάρτηση του Ψηφιακού Οργανογράμματος στο
site της Απογραφής (https://hr.apografi.gov.gr)

www.forum-training.gr

 Για την συμμετοχή των Φορέων στο Ενιαίο Σύστημα Κινητικότητας
προϋπόθεση είναι η Δημιουργία Οργανογράμματος που αποτελείται από τις
Οργανικές μονάδες του Φορέα, τις προβλεπόμενες θέσεις και τα Περιγράμματα
Εργασίας για κάθε Οργανική θέση. Τα Περιγράμματα περιλαμβάνουν τις
υποχρεώσεις, τα καθήκοντα & τις ευθύνες εκάστου στελέχους.
  Υποχρέωση κατάρτισης Περιγραμμάτων Θέσεων, έχει το σύνολο των
κεντρικών & περιφερειακών υπηρεσιών του Δημοσίου, οι Ανεξάρτητες Αρχές, οι
Οργανισμοί Τοπικής Αυτοδιοίκησης (Ο.Τ.Α.) α’ και β’ βαθμού & τα Νομικά
Πρόσωπα Δημοσίου Δικαίου (Ν.Π.Δ.Δ.), καθώς και τα Νομικά Πρόσωπα
Ιδιωτικού Δικαίου (Ν.Π.Ι.Δ.), εφόσον ανήκουν στη Γενική Κυβέρνηση, όπως
εκάστοτε οριοθετείται από την Ελληνική Στατιστική Αρχή στο Μητρώο Φορέων
Γενικής Κυβέρνησης. 
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